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一、登录 

1. 用户名/密码 

2. “登录”按钮 

 

二、创建班级、学生 

1.创建 

①菜单“维护”--②菜单中“学生导入”--③创建班级--④新增学生/导入

学生 
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注意：（1）导入的学生名单有模板，按照模板上传。 

     （2）选择“导入”的方式创建学生，学生的账号和密码同。 

2. 修改 

①选中班级/学生--②修改班级/学生信息--③点击“修改” 
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三、选材 

     将语料库中的材料进行选择，将合适的材料放入自己的库中以便今后使用。 

     ①菜单“作业”--②菜单中“选材”--③筛选“分类选材”--④在材料中

的查询中单击材料（右侧出现材料的原文和译文）--⑤点击“选中”将材料加入

自己的库中（已选中材料）--⑥退出 

 

四、布置 

1. 布置 
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①菜单“作业”--②菜单中“布置”--③设置作业开始日期--④设置作业截

止日期--⑤作业的说明（可不填）--⑥点击“新增”按钮（会提示确认，防止误

操作）--⑦单击选择可选材料或者个人库--⑧选择班级--⑨选择班级中需完成作

业学生（如果全部学生可钩选上方全部框）--⑩单击右侧“=〉”图标将选中的学

生添加到作业中 

 

2. 修改 

①菜单“作业”--②菜单中“布置”--③作业开始日期--④作业截止日期--

⑤单击“搜索”--⑥选中作业列表中作业--⑦修改作业时间、说明、材料、学生

--⑧点击“修改”按钮完成修改 

3. 删除 

①菜单“作业”--②菜单中“布置”--③作业开始日期--④作业截止日期--

⑤单击“搜索”--⑥选中作业列表中作业--⑦双击删除已选学生--⑧双击删除作

业材料--⑨点击“删除”删除作业 

五、批改 

1.学生作业提交状态查询 

①菜单“作业”--②菜单中“批改”进入批改界面 

批改界面列表中出现的学生，即为已提交作业的学生名单。如查询未提交学

生名单，可以通过勾选“未提交”框查看。 
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2.批改步骤 

①菜单“作业”--②菜单中“批改”--③选择批改的作业号--④选择学生--

⑤点击句子进行批改（原句和译句分上下展现在右侧） 
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3. 批改过程 

      A) 选择句子错误部分 

      B) 点击选择错误类别 

      C) 如果错误不在显示分类中，可以自行填入错误原因，然后单击“其它”

按钮 

      D) 如果要删除批改项目，双击错误点删除 

 

4. 查询作业 

输入完整的作业号，点击“查询”可以查找已完成以及未完成批改的作业。

如不填作业号，点击“查询”，默认查询当前日期前半年已完成批改的作业。 
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注：请老师谨慎使用“关闭作业”按钮。关闭作业是针对一些长时间未交齐的作

业而设。假如某一作业很长时间，如一两个月还有很多同学没交，或者个别学生

没交导致老师无法直接关闭作业，可以通过“关闭作业”将作业变成已完成作业。 

5.查询批改状态 

如果部分作业完成批改，部分作业未完成批改，可通过勾选“已阅”框切换

作业状态。 

6.参考信息 

勾选“原句”框，可以看到作业的原文全篇。 

勾选“参考”框，可以看到作业的参考翻译全篇。 
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7.点评 

对于需要进一步指出问题细节的，或学生在完成作业时有提问的句段，教师

可在“点评”框内输入详细的评语，做到更为精准和有针对性的教学指导。随着

语料的使用次数增多，教师也会积累可观的“点评语料库”，方便后续的教学工

作。 

 

 

8.修改 

如果教师要求学生对作业进行修改，可以使用此功能。修改分单句修改和全

文修改两类。 

A）选择学生修改完成的新截止日期 

    B）选择修改单句/选择修改全部 
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9.本题已阅 

每句教师是否已阅以是否显示“本题已阅”为准，若只是查看而留待以后批

改请将“本题已阅”勾选去掉，否则系统会认为此句已批改。如果整篇作业都只

查看而留待今后批改，至少要有一句的“本题已阅”没有勾选，否则系统判定整

篇改完而不再出现在待批作业中。 

 

10.讲解对象 

教师有意将此句作为上课讲解的内容，可以勾选“讲解对象”选项。 
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11.快速完成 

教师对于剩下未批改作业部分觉得没有问题的不必再批改，可以单击“完成”

按钮结束该学生作业的批改。 

 

六、整理 

     对于在作业批改中的典型翻译（无论对错）进行整理，即进行添加或者删

除，并提供一些学生翻译的统计信息。 

1.将未选句添加到讲课中 

①菜单“作业”--②菜单中“整理”--③选择开始日期、截止日期--④点击
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“搜索”--⑤选择作业--⑥选择作业内容--⑦点击原句中句子--⑧筛选条件框内

未选错误句/未选正确句/未选全部句--⑨选中句子--⑩点击“再选”选为已选错

误句或已选正确句 

      

2.删除已选错误/正确句（按原句） 

     ①菜单“作业”--②菜单中“整理”--③选择开始日期--④选择截止日期

--⑤点击“搜索”--⑥选择作业--⑦选择作业内容--⑧点击原句中句子--⑨双击

删除获选错误/正确句 

 

3.删除获选错误句（按分类） 
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       ①菜单“作业”--②菜单中“整理”--③选择开始日期--④选择截止日

期--⑤点击“搜索”--⑥选择作业--⑦选择作业内容--⑧去除“原句”勾选--

⑨点击分类下句子--⑩双击删除获选错句 

 

说明：分类左侧框的统计是本次作业中学生犯该错误类别的条数 

分类右侧框中的统计是每个学生和其本次作业所犯错误的总数 

在分类中，上下句按钮执行的是原句种的上下句移动 

七、教学 

1.教学设置 

因为系统只保留一堂讲课内容，如果教师想开始新的授课，需要先点击“新

课程”按钮，将原来课程中的所有内容清空。 
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①菜单“教学”--②菜单中“教学内容设置”--③选择开始日期--④选择截

止日期--⑤点击“搜索”--⑥选择作业--⑦选择作业内容（双击加入到讲课列表

中）--⑧点击“关联文件”按钮进行关联文件选择（此项目可选）--⑨点击“下

载”将课程的所有信息保存本地，在上课时可以不需要联网进行 

 

      

  关联文件说明：在讲课中要使用到用一些系统以外的文件如图片和 word 文档

等，可以将这些文件选择为关联文件方便在系统中执行。  

2.课堂授课  

2.1 远程和本地进入讲课子系统 

    为防止网络问题而导致上课无法进行，教师在准备阶段将课程内容导入本地，

那么遇到网络速度慢或者不通，可以通过下载到本地的数据完成上课功能，本地

登录只能实现本地教学。 



 

15 
 

    远程：正常登录系统后 

          ①菜单“教学”--②联网数据上课 

    本地：在登录窗口中下拉选择“本地”登录 

 

2.2  上课 

2.2.1  显示 

      （1）布局 

       屏幕中主要内容的显示栏有三个：原文、参考译文、学生译文 
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      （2）布局修改 

       ①菜单“显示”--②任意勾选“原句”“参考”“错句”三个任意组合 

 

    

      （3）显示色彩变化 

       ①菜单“作业”--②“背景”--③选择白底黑字/黑底白字  
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      （4）字体的放大缩小 

       左侧原句的显示窗口外上下有二个小按钮，上按钮按下是放大显示，下

按钮按下是缩小显示。 

 

 

 

 

2.2.2 篇/段/句模式 

教师在授课过程中，可以分别选择按全篇显示、按段落显示、按句子显示三
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种不同模式进行教学。 

      （1）模式切换：  

       ①菜单“模式”--②选择“单句”／“段落”／“整篇” 

 

      （2）“段落”和“单句”的内部切换 

       在“段落”和“单句”模式下，它们可能由多段或多句组成，它们之间

也需要切换 

        *  上段或上句：  单击原文／参考显示的上半部分 

        *  下段或下句：  单击原文／参考显示的下半部分 

 

      （3）“单句”模式下，同一原句下的多个学生翻译错误切换 

        * 上一个学生错误句：    单击错句显示上半部分 

        * 下一个学生错误据：    单击错句显示下半部分 
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        * 同时显示本局所有学生错句：  选中上方多个错句 

（4）“单句”模式下，一个学生错句中多个错误间切换 

       在缺省条件下，系统并不显示学生的错误点，首先要先选择显示错误点，

方法如下：     

       ①菜单中的“显示”--②选择 “提示”  

       在“错句”显示的学生句子中，红字显示错误，在其显示的底部出现错

误的解释  

        * 上一个错误：  点击错误解释的左侧 

        * 下一个错误：  点击错误解释的右侧 

 

（5）错误句的详细信息 

       如果要了解错误句的有关点评和学生信息，如下操作 

       ①菜单中的“显示”--②选择“详细” 

（6）一个原句的所有学生典型译句（无论正确错误） 

       勾选学生译句上方的多句比较。 



 

20 
 

 

（7）错误句及其相关联的段和篇 

       教师在讲解典型例句时，如果需要切换到所在的篇或者段落，进行如下

操作：在“错句”显示的区域右键，弹出菜单，选择菜单中所需要的项目。 

 

选项说明： 

   原篇：指错句关联的原文全篇 

   原段：指错句关联的原文段落 

   原句：指错句关联的原句 

   错段：指该学生所译的错句所在的段落 

   错篇：指该学生所译的错句的全文 
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2.2.3  作业/教材和关联文件 

     （1）作业/教材切换 

      一次上课中，可能使用的材料有多个教材和作业，它们之间需要进行切换。 

     （2）关联文件切换 

      由于执行的是当前显示的关联文件，所以要执行其它文件必须选择将它切

换到当前文件，每个当前关联文件被激活执行，当前关联文件将自动切换到下

一个。 

     （3）关联文件激活执行 

      关联文件左侧的部分双击 

        

 

注意：如果关联文件执行没有反应，说明没有适合的执行环境，如未装 word

而执行 word 文档。 

八、个人库 

教师可以将自己的翻译材料按照模板上传到系统中形成自己特色的个人库。 

1. 导入 

①菜单“维护”--②菜单中“个人库”--③点击“操作”--④导入 word 格

式或 txt 格式--⑤保存 
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2. 修改  

①菜单“维护”--②菜单中“个人库”--③点击“操作”--④维护--⑤筛选

“例文名称”选择需要修改的材料--⑥选中需要修改的原文、译文或者段落部分

--⑦修改内容--⑧点击“修改” 

 

3. 删除 
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①菜单“维护”--②菜单中“个人库”--③点击“操作”--④维护--⑤筛选

“例文名称”选择需要修改的材料--⑥点击“删除”将整个材料从个人库中删除 

九、输出作业 

    教师可以将学生的作业转化成 word 文档，学生可以在 word 上看到作业和

教师批改。 

   ①菜单“作业”--②菜单中“维护”--③选择“输出作业”--④选择开始日

期--⑤选择截止日期—⑥点击“搜索”--⑦选择作业列表要导入的作业--⑧勾选

此作业下要导出的学生--⑨点击“导出”导出作业 

 

十、同伴互批 

    学生可以互相批改他们的作业，在此之前教师必须先将作业设置为学生互批，

将作业分配给相应的学生。 

     ①菜单“作业”--②菜单中“布置”--③选择开始日期、截止日期--④点

击“搜索”--⑤选择作业列表中要分配作业—⑥点击“分”--⑦点击“随机分派”

（如果由教师指定可略过此步）--⑧单击选择批改学生--⑨选择“批改”按钮--

⑩单击选择被批改的学生 

或者直接在布置时（请参考布置作业步骤），选择“分”，设置学生互批。 

注意：在选择⑩时，必须保证批改人一栏位空，如果有批改人，通过双击该

栏将批改人删除。 
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十一、数据分析 

系统支持友好的错误筛选、数据挖掘和独特的教学分析功能。数据分析支持

单次、多次两种分析方式，以图表的形式展示。 

1. 单次 

（1） 作业错误构成单次分析 

作业错误构成单次分析包括大类和细分两块。 

①菜单“数据”--②菜单中“单次”--③选择开始日期--④选择截止日期--

⑤点击“搜索”--⑥选中需要分析的作业号--⑦下拉“作业图表类别”选择类别  

 

（2） 学生错误构成单次分析 

学生错误构成单次分析包括大类、细分以及和平均情况的对比。 

①菜单“数据”--②菜单中“单次”--③选择开始日期--④选择截止日期--

⑤点击“搜索”--⑥选中需要分析的作业号--⑦下拉“学生图表类别”选择类别

--⑧选中需要分析的学生  
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上图表示 134号作业中，张天琦学生所犯翻译错误和平均学生的错误（大类）对

比情况。 

2.多次 

①菜单“数据”--②菜单中“多次”--③选择开始日期--④选择截止日期--

⑤点击“搜索”--⑥选中需要分析的作业号（可多选对比分析），双击加入统计

作业列表--⑦下拉“图表类别”选择类别--⑧单击分类统计或者显示 

 

上图表示 134号和 152号作业错误类型（细分）的统计情况。 



 

27 
 

 

上图表示 134号和 152号作业错误类型（大类）的图表汇总展示。 

 

上图表示，当前日期，134号和 152号作业错误类型数的图表对比展示。 

3.统计 

①菜单“数据”--②统计--③点击“引用统计”或“单篇错误点” 
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引用统计：线上版中所有高校教师引用 100篇语料用来做作业的情况 

 

单篇错误点：语料引用后，线上版高校学生在该篇翻译作业上所犯错误的统计 
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